
2018年上学期教学常规巡查实施方案
为了有效地贯彻落实好“两规范两办法”,调控我校师生的教学行为，充分实现教学管理规范化，使各项常规教学抓好、抓细、抓实，从而促进我校教学质量全面提高，特制定本方案。
一、教学常规检查小组
 组  长： 崔德明
副组长： 吴敏良、颜楚华
成  员：龙伟光、门利娟、李峥嵘、段志群、冯智雄、杨子武、徐亮、
王鹏、周智韬、陈明、尹梅、李华京、王莉、刘敏、石璇、
萨如拉、傅亚平、邓娟娟、王梦雅
二、职责范围
 1、组长全面负责检查工作的开展。
 2、副组长负责检查工作的组织实施工作。
 3、各成员根据分工安排开展具体的检查工作。
 4、教学常规检查小组每周一次对全校的教学常规工作进行全面检查。
三、 检查地点
学校各教学场地
四、检查项目及具体安排
（一）2018年3月份重点检查内容
1、学生、教师精神面貌状态，教师带牌上岗情况。2、迟到、早退情况；
3、组织教学情况：课堂组织；学生和教师出勤；教师教学资料。
（二）2018年4月份后重点检查内容
1、着重检查教学质量2、教案是否科学
课堂巡查人员安排表
	        巡查分组
周次/巡查时间
	负责人
	成员

	第一周
3月5日至9日
	龙伟光
	尹梅
	李华京

	第二周
3月12日至16日
	陈 明
	尹梅
	邓娟娟

	第三周
3月19日至23日
	段志群
	尹梅
	萨如拉

	第四周
3月26日至30日
	冯智雄
	尹梅
	傅亚平

	第五周
4月1日至4日
	杨子武
	尹梅
	王梦雅

	第六周
4月8日至13日
	徐亮
	尹梅
	王莉

	第七周
4月16日至20日
	王  鹏
	尹梅
	石璇

	第八周
4月23日至27日
	周智韬
	尹梅
	刘敏

	第九周
5月2日至4日
	龙伟光
	尹梅
	刘娟

	第十周
5月7日至11日
	陈 明
	尹梅
	邓娟娟

	第十一周
5月14日至18日
	段志群
	尹梅
	萨如拉

	第十二周
5月21日至25日
	冯智雄
	尹梅
	傅亚平

	第十三周
5月28日至6月1日
	杨子武
	尹梅
	王梦雅

	第十四周
6月4日至8日
	徐亮
	尹梅
	王莉

	第十五周
6月11日至15日
	王  鹏
	尹梅
	石璇

	第十六周
6月19日至22日
	周智韬
	尹梅
	刘敏

	第十七周
6月25日至29日
	龙伟光
	尹梅
	李华京

	第十八周
7月2日至6日
	陈 明
	尹梅
	邓娟娟


要求：由负责人带领组员在指定周期中任选一天，任抽一所教学地点进行检查，情况作好详细记录。
教务处
2018年3月5   

王院长，上午好！
第七周（本周）和第十五周由您带领我和石老师，一起巡查教学情况，敬听您的安排。检查内容：1、着重检查教学质量2、教案是否科学。
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